
                                                  П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
         АДМИНИСТРАЦИИ ВЕРХНЕДОБРИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
                            ЖИРНОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 
                                              ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ 

От 11.07.2025г.                                                                                              № 58
              
Об утверждении  Порядка назначения и выплаты пенсии за выслугу лет 
лиц, замещавших муниципальные должности и должности муниципальной службы 
Верхнедобринского сельского поселения  Жирновского муниципального района 
Волгоградской области

В соответствии подпунктом 5 пункта 1 статьи 23, статьи 24 Федерального закона от
02.03.2007 №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», абзацем 1 части
5.1  статьи  40  Федерального  закона  от  06.10.2003  N131-ФЗ  «Об  общих  принципах
организации  местного  самоуправления  в  Российской  Федерации»,  пунктом 4  статьи  7
Федерального  закона  от  15.12.2001№166-ФЗ  «О  государственном  пенсионном
обеспечении  в  Российской  Федерации»,  статьей  9.2  Закона  Волгоградской  области  от
11.02.2008 №1626-ОД «О некоторых вопросах муниципальной службы в Волгоградской
области», частью 1 статьи 7 Закона Волгоградской области от 02.12.2008 №1791-ОД«О
гарантиях осуществления полномочий депутата и выборного должностного лица местного
самоуправления  в  Волгоградской  области»,  Уставом  Верхнедобринского   сельского
поселения  Жирновского  муниципального  района  Волгоградской  области,  Решением
Совета Верхнедобринского  сельского поселения Жирновского муниципального района
Волгоградской  области  №15/7  от  11.07.2025г.,  администрация  Верхнедобринского
сельского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

       1.  Создать  комиссию по назначению и  выплате  пенсии за  выслугу лет  лицам,
замещавшим  муниципальные  должности  и  должности  муниципальной  службы
Верхнедобринского  сельского  поселения  Жирновского  муниципального  района
Волгоградской области (Приложение №1).

      2.Утвердить  Порядок  назначения  и  выплаты  пенсии  за  выслугу  лет  лицам,
замещавшим  муниципальные  должности  и  должности  муниципальной  службы
Верхнедобринского  сельского  поселения  Жирновского  муниципального  района
Волгоградской области (Приложение №2).
      3. Постановление администрации Верхнедобринского сельского поселения от 
25.12.2019г. № 73 «Об утверждении Положения о порядке назначения и выплаты пенсии 
за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности Верхнедобринского 
сельского поселения  и должности муниципальной службы  в администрации 
Верхнедобринского сельского поселения» признать утратившим силу.
     4.  Постановление вступает в силу с момента подписания и подлежит официальному 
обнародованию.

Глава Верхнедобринского сельского поселения А.П.Вихрев



                                                                                                    Приложение №1 к 
постановлением главы     
Верхнедобринского сельского 
поселения
от  11.07.2025 г. № 58

СОСТАВ КОМИССИИ
по назначению и выплате пенсии за выслугу лет 

лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы
Верхнедобринского сельского поселения Жирновского муниципального района 

Волгоградской области
 



                                                                                                    Приложение №2 к 
постановлением главы     
Верхнедобринского сельского 
поселения
от  11.07.2025 г. № 58

ПОРЯДОК
назначения и выплаты пенсии за выслугу лет

лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы
Верхнедобринского  сельского поселения Жирновского муниципального района

Волгоградской области

            1. Настоящий правовой акт определяет порядок назначения пенсии за выслугу лет, 
выплаты и перерасчета ее размера, порядок представления документов для установления 
пенсии за выслугу лет в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2007 №25-ФЗ «О 
муниципальной службе в Российской Федерации», Уставом Верхнедобринского сельского
поселения Жирновского муниципального района Волгоградской области, нормативным 
правовым актом Совета Верхнедобринского сельского поселения, устанавливающим 
основания возникновения права на пенсию за выслугу лет у лиц, замещавших 
муниципальные должности и должности муниципальной службы, и условия назначения 
данной пенсии.

          2.  Заявление  о  назначении  пенсии  за  выслугу  лет  подается  на  имя  главы
Верхнедобринского сельского поселения (далее Глава сельского поселения) заявителем -
лицом, замещавшим муниципальную должность или должность муниципальной службы
Верхнедобринского  сельского  поселения.  Заявление  регистрируется  в  администрации
Верхнедобринского  сельского  поселения  в  день  подачи  заявления  и  не  позднее
следующего  за  ним  рабочего  дня  передается  в  Комиссию  по  назначению  и  выплате
пенсий за выслугу лет (далее Комиссия).

          3. Комиссия в месячный срок со дня регистрации заявления о назначении пенсии за
выслугу  лет  рассматривает  его,  готовит  соответствующие  материалы  и  направляет  их
главе Верхнедобринского сельского поселения.

         В комиссию по назначению и выплате пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим 
муниципальные должности и должности муниципальной службы Верхнедобринского 
сельского поселения Жирновского муниципального района, должны быть представлены 
следующие документы :

        - Заявление лица о назначении пенсии за выслугу лет по форме согласно приложению
1;
        -  копия паспорта заявителя, заверенная надлежащим образом;
        - согласие на обработку персональных данных заявителя по форме согласно 
приложению 8;
          - представление к назначению пенсии за выслугу лет по форме согласно 
приложению 2;



          - справка о размере среднемесячного денежного содержания (ежемесячного 
денежного вознаграждения) для назначения пенсии за выслугу лет по форме согласно 
приложению 3;
            - справка о периодах муниципальной  службы, учитываемых при исчислении стажа
муниципальной службы по форме согласно приложению 4;
 - справка о размере получаемой пенсии;
            - копия справки МСЭК (при наличии инвалидности);
            -копия решения об освобождении от муниципальной должности 
Верхнедобринского сельского поселения или муниципальной службы Верхнедобринского
сельского поселения Жирновского района Волгоградской области;
           - копия трудовой книжки;
             -копии иных документов, подтверждающих стаж муниципальной, 
государственной службы Волгоградской области;
             -заявление с указанием реквизитов кредитной организации РФ, номера лицевого 
счета, на который будет перечисляться пенсия за выслугу лет;

        5. Комиссия проверяет правильность оформления документов о назначении пенсии за
выслугу лет,  осуществляет расчет размера пенсии за  выслугу лет  (Приложение №5)  и
оформляет решение (Приложения №6);

С  учетом решения  Комиссии  по  назначению и  выплате  пенсии  за  выслугу  лет
лицам,  замещавшим  муниципальные  должности  и  должности  муниципальной  службы
Верхнедобринского  сельского поселения,  глава Верхнедобринского  сельского поселения
принимает решение о назначении пенсии за выслугу лет или об отказе в ее назначении.
Решение о назначении пенсии за выслугу лет оформляется Постановлением.
          Бухгалтерия администрации Верхнедобринского сельского поселения Жирновского 
муниципального района Волгоградской области производит расчёт размера пенсии за 
выслугу лет по форме согласно приложению 5. 

Секретарь  Комиссии  оформляет  документы  на  выплату  пенсии  за  выслугу  лет,
формирует личное дело и хранит его.
             6. Уведомление о назначении и размере пенсии за выслугу лет согласно 
приложению 7 подписывается главой Верхнедобринского сельского поселения и 
направляется заявителю.

7. Пенсия за выслугу лет устанавливается со дня подачи заявления, но не ранее дня,
следующего  за  днем  установления  страховой  пенсии  по  старости  (инвалидности),
назначенной  в  соответствии  с  Федеральным  законом  от  28.12.2013  №  400-ФЗ  «О
страховых пенсиях», либо досрочно назначенной в соответствии с Федеральным законом
от  12.12.2023  N  565-ФЗ  "О  занятости  населения  в  Российской  Федерации",  а  лицам,
замещавшим должности муниципальной службы, также не ранее дня, следующего за днем
увольнения с муниципальной службы в Верхнедобринском сельском поселении, на срок,
на который установлена страховая пенсия по старости (инвалидности).

8.  Размер пенсии,  выплачиваемой лицу,  замещавшему муниципальную должность
Верхнедобринского  сельского  поселения  и  ,  должность  муниципальной  службы
Верхнедобринского сельского поселения, в дальнейшем не подлежит изменению в связи с
увеличением, уменьшением или индексацией размера страховой пенсии по старости (по
инвалидности),  а  также размера фиксированной выплаты к страховой части пенсии по
старости (по инвалидности), а также в случае увеличения в централизованном порядке
ежемесячного денежного вознаграждения лиц,  замещавших муниципальные должности
Верхнедобринского сельского поселения, и индексации должностного оклада и оклада за
классный  чин  муниципальных  служащих  Верхнедобринского  сельского  поселения,  с
учетом которой установлен размер пенсии за выслугу лет.



      
                                                                                                                         Приложение 1

 к порядку назначения и выплаты
                                                                                                       пенсии за выслугу лет лицам,

 замещавшим муниципальные должности
 и должности муниципальной службы 

Верхнедобринского  сельского поселения 

                                                                                                                    Главе
Верхнедобринского сельского поселения 

                                                                                 Жирновского    муниципального района
                                        Волгоградской области

                                        __________________________________
                                   (фамилия, имя, отчество заявителя)

                                    __________________________________
                                               (должность заявителя)

                                    __________________________________
        Домашний адрес: __________________

                                        __________________________________
                                        _________________________________,

Телефон__________________________.
                                                                  Заявление
          В соответствии с решением  Совета Верхнедобринского сельского поселения 
Жирновского муниципального района Волгоградской области «Об утверждении 
Положения о пенсионном обеспечении за выслугу лет лиц, замещавших муниципальные 
должности и должности муниципальной службы Верхнедобринского сельского поселения
Жирновского муниципального района Волгоградской области» от 
________________________, прошу назначить мне, замещавшему(ей) должность
___________________________________________________________________________
(наименование  должности,  по  которой  рассчитывается ежемесячное денежное
___________________________________________________________________________
вознаграждение, среднемесячное денежное содержание)

пенсию за выслугу лет к
___________________________________________________________________________.
                                                                          (вид пенсии)
 Пенсию получаю от _______________________________________________________
                                   (наименование органа, ведомства, осуществляющего выплату пенсии)
________________________________________________________________________.
 
      При замещении  вновь муниципальной (государственной) должности Волгоградской 
области или должности муниципальных служащих муниципальной службы  



Волгоградской области, а также  в  случае  назначения  иных  выплат,  предусмотренных  
федеральным законодательством  Российской  Федерации,  обязуюсь  в течение  пяти дней
сообщить об этом в администрацию Верхнедобринского сельского поселения 
Жирновского муниципального района  Волгоградской области. В   случае   переплаты   
пенсии   за  выслугу  лет  обязуюсь  внести переплаченную сумму.
  "____" ____________ 20 __ г.                                                  _________________________
                                                                                                                (подпись заявителя)
 Заявление зарегистрировано:
  "____" ____________ 20 __ г.    _______________               _________________________
                                                           (подпись)                   (инициалы, фамилия, должность  
                                                                                                 работника кадровой службы)
                                                                   

 Приложение 2
к порядку назначения и выплаты

                                                                                                       пенсии за выслугу лет лицам,
 замещавшим муниципальные должности

 и должности муниципальной службы 
Верхнедобринского  сельского поселения 

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
                                              к назначению пенсии за выслугу лет 

    
____________________________________________________________________________
    (наименование муниципального образования Волгоградской области или его структурного 
подразделения)
 
 представляет
 
_____________________________________________________________________________,
                                            (фамилия, имя, отчество)
 
 замещавшего(ую) должность 
___________________________________________________________
                                                                (наименование должности)
 
_____________________________________________________________________________.
 
 Стаж муниципальной службы _____________ лет.
 Среднемесячное денежное содержание (ежемесячное денежное  вознаграждение)
 составляет _______ рублей, в том числе должностной оклад ________ рублей.
 



Председатель комиссии    _____________________                   ________________________
                                                              (подпись)                                           (Ф.И.О.)

                         М.П.

 
 "____" ____________ 20__ г.

                                                                                                                                                      
                                                                                                                            Приложение 3
                                  

к порядку назначения и выплаты
                                                                                                       пенсии за выслугу лет лицам,

 замещавшим муниципальные должности
 и должности муниципальной службы 

Верхнедобринского  сельского поселения 

                                                               Справка
              о размере среднемесячного денежного содержания (ежемесячного
денежного вознаграждения) для назначения пенсии за выслугу лет
   
 Среднемесячное денежное     содержание     (ежемесячное     денежное
 вознаграждение)________________________________________________________,
                                (фамилия, имя, отчество)
замещавшего(ей) должность ____________________________________________________
______________________________________________________________________
за период с _____________________ по _____________________, составило:
              (число, месяц, год)      (число, месяц, год)

Для лиц, замещавших должности муниципальной службы:

         Наименование За 12 месяцев
(рублей, копеек)

Среднемесячное 
денежное содержание 
(ежемесячное денежное 
вознаграждение)
Процентов Рублей 

                     1                       2           3            4
1.Ежемесячное денежное содержание:

а) должностной оклад;

б) размер ежемесячной  надбавки к 



должностному окладу за классный чин  
в)   размер ежемесячной   надбавки   к   
должностному      окладу      за      
особые     условия муниципальной 
службы;
г) размер ежемесячной надбавки за 
выслугу лет г) размер ежемесячной 
надбавки за выслугу лет
         ИТОГО

    Для лиц, замещавших муниципальные должности:

2.Ежемесячное денежное  
вознаграждение

За 12 месяцев
(рублей, копеек)

Среднемесячное денежное 
содержание (ежемесячное 
денежное вознаграждение)
Процентов Рублей 

                     1                       2           3            4
Ежемесячное денежное  
вознаграждение

Итого

Руководитель           _______________                   _________________________________
                                        (подпись)                                     (инициалы, фамилия)
Главный бухгалтер   ______________                    ________________________________
                                        (подпись)                                      (инициалы, фамилия)
М.П.                          
 "____" ____________ 20__ г.



Приложение 4

к порядку назначения и выплаты
                                                                                                       пенсии за выслугу лет лицам,

 замещавшим муниципальные должности
 и должности муниципальной службы 

Верхнедобринского  сельского поселения 

                                                                         Справка
          о периодах государственной, муниципальной службы, учитываемых
                                при исчислении стажа муниципальной службы
         
       
                                                                (фамилия, имя, отчество)
   замещавшего(ей) должность 
________________________________________________________________
 

№ п/п Номер
запис
и в 
трудо
вой 
книжк
е

Дата Наименова
ние
организаци
и,
должность

Продолжительность 
муниципальной службы

Стаж 
государствен
ной,
муниципальн
ой службы, 
принимаемый
для 
исчисления 
размера 
пенсии за 

го
д

ме
ся
ц

чи
сл
о

в календарном 
исчислении

в льготном
исчислении

лет меся
-
цев

дн
ей

ле
т

меся
-
цев

дне
й



выслугу лет1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
 

Всего 

 Председатель комиссии    _____________________                   ________________________
                                                              (подпись)                                           (Ф.И.О.)
Секретарь комиссии           ___________________                      _______________________
                                                                 (подпись)                                        (Ф.И.О.)     
 

Приложение 5
к порядку назначения и выплаты

                                                                                                       пенсии за выслугу лет лицам,
 замещавшим муниципальные должности

 и должности муниципальной службы 
Верхнедобринского  сельского поселения 

                                                              Расчёт
                                            размера пенсии за выслугу лет
            
          В соответствии с  Положением о пенсионном обеспечении за выслугу лет лиц, 
замещавших муниципальные должности и должности муниципальной службы 
Верхнедобринского сельского поселения Жирновского муниципального района 
Волгоградской области» 

_____________________________________________________________________________
                                                            (Ф.И.О.заявителя)
      1) определить к пенсии 
_____________________________________________________________
                                                                       (вид пенсии)
в размере _____________ рублей  в  месяц  пенсию за выслугу лет в размере 
_____________ рублей  в  месяц,  исходя  из  общей суммы пенсий в 
размере_____________ рублей,  составляющей __________ процентов  среднемесячного 
денежного содержания (ежемесячного денежного вознаграждения ,

      2) приостановить выплату пенсии за выслугу лет с ___________________ в связи с 



                                                                                                       (дата)
____________________________________________________________________________;
                                                        (указать основание)
      3) возобновить выплату пенсии за выслугу лет с _____________________в связи с 
                                                                                                        (дата)
_____________________________________________________________________________;
                                                        (указать основание)

      4) прекратить выплату пенсии за выслугу лет с ______________________ в связи с 
                                                                                                        (дата)
_____________________________________________________________________________.
                                                                    (указать основание)
 
Председатель комиссии       _____________________ Ф.И.О.                                       

Секретарь комиссии            _____________________    Ф.И.О.

Члены комиссии:               _____________________ Ф.И.О.
                                             
                                            _____________________        Ф.И.О.
  
                                             _____________________ Ф.И.О.
     
М.П.
"____" ____________ 20__ г.

Приложение 6
к порядку назначения и выплаты

                                                                                                       пенсии за выслугу лет лицам,
 замещавшим муниципальные должности

 и должности муниципальной службы 
Верхнедобринского  сельского поселения 

                                                                 РЕШЕНИЕ

комиссия  по назначению и выплате пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим  
муниципальные должности и должности муниципальной службы Верхнедобринского 
сельского поселения  Жирновского муниципального района Волгоградской области

    В  соответствии  с Положением  о пенсионном обеспечении за выслугу лет лиц, 
замещавших муниципальные должности и должности муниципальной службы 
Верхнедобринского сельского поселения Жирновского муниципального района 
Волгоградской области» ,  комиссия решила:

1.Назначить с «___»__________20__г
_____________________________________________________________________________,
                                               (фамилия, имя, отчество)
 замещавшему(ей) должность ____________________________________________________



                                                                    (наименование органа местного самоуправления
 ____________________________________________________________________________,
                                или его структурного подразделения)
исходя из стажа государственной, муниципальной службы ______ лет,  пенсию за  
выслугу лет.  

 
Председатель комиссии       _____________________ Ф.И.О.                                       

Секретарь комиссии            _____________________    Ф.И.О.

Члены комиссии:               _____________________ Ф.И.О.
                                             
                                            _____________________        Ф.И.О.
  
                                             _____________________ Ф.И.О.
     
                                             _____________________ Ф.И.О.
                                              
М.П

«___»_______20__г

Приложение 7
к порядку назначения и выплаты

                                                                                                       пенсии за выслугу лет лицам,
 замещавшим муниципальные должности

 и должности муниципальной службы 
Верхнедобринского  сельского поселения 

 

 
                                                                           
                                                                    Уведомление
                                о назначении и размере пенсии за выслугу лет
 
      Уважаемый(ая) ______________________________________________________,
 
комиссия  по назначению и выплате пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим  
муниципальные должности и должности муниципальной службы  Верхнедобринского 
сельского поселения Жирновского муниципального района Волгоградской области 
сообщает, что с «__»__________20__г Вам установлена пенсия за выслугу  лет в размере 
_____________ рублей.



           При  замещении вновь государственной должности Российской Федерации,  
должности   государственной  гражданской  службы  Российской Федерации, 
государственной должности    Волгоградской   области   или   должности государственной
гражданской  службы  Волгоградской  области, муниципальной  должности 
Волгоградской области  или  муниципальной  должности  муниципальной  службы 
Волгоградской  области,   а  также в  случае  назначения    иных    выплат,    
предусмотренных  Федеральным  законодательством  Российской  Федерации,  Вы  
обязаны в пятидневный срок сообщить об этом в  отдел кадров и муниципальной службы 
администрации Жирновского муниципального района Волгоградской области. 

Глава Верхнедобринского сельского поселения

                                                                                       подпись                                          Ф.И.О.
                          

Приложение 8
к порядку назначения и выплаты

                                                                                                       пенсии за выслугу лет лицам,
 замещавшим муниципальные должности

 и должности муниципальной службы 
Верхнедобринского  сельского поселения 

                                                           СОГЛАСИЕ
                                     на обработку персональных данных
________________________________________________________________________
                                                (Ф.И.О., дата рождения)
паспорт гражданина серия            номер               ,выдан ____________________________
(серия № паспорта, кем, когда выдан, место регистрации)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
__                                                                                   
         1. В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ     "О 
персональных данных" даю свое согласие администрации Верхнедобринского сельского 
поселения Жирновского муниципального района  Волгоградской области, расположенной 



по адресу 403782, с.Верхняя Добринка, ул.Садовая, д.16, на обработку в документальной 
и/или электронной форме моих персональных данных, а именно:
-фамилия, имя, отчество; 
-дата рождения, место рождения; 
-образование или наличие специальных знаний; 
-профессия (специальность, квалификация);
-сведения об аттестации;
-сведения о повышении квалификации;
-сведения о классном чине;
-ученая степень, государственные награды, грамоты;
-общий трудовой стаж, стаж государственной (муниципальной)  
службы, сведения о приемах, перемещениях и увольнениях                                           
по предыдущим местам работы, 
-сведения о размере пенсии по старости (инвалидности);
-сведения о среднемесячном (ежемесячного) денежного содержания,  
 премиях, иных выплатах, производимых по основному месту работы;
-паспортные данные, адрес места жительства, дата регистрации                            
по месту жительства; 
-номер контактного телефона; 
-иные мои персональные данные в случаях, предусмотренных     
федеральными законами и иными нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, связанные с обработкой персональных  
данных.
             2.Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается 
согласие: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение, использование 
обычным (смешанным) способом обработки данных, распространение (передача), 
обезличивание, блокировка, уничтожение своих персональных данных, обмен 
персональными данными между УФМС, ИЦ ГУВД, Пенсионным фондом РФ, ФГУП 
Почта России, кредитными и банковскими организациями, другими учреждениями и 
организациями в соответствии с действующим законодательством.
3.Согласие на обработку моих персональных данных действует с момента подписания 
бессрочно.
Я оставляю за собой право отозвать свое согласие в соответствии с действующим 
законодательством Российской Федерации.
"___"__________20__г.                                                                          _____________(подпись


